
 Aprob,

                                                                                                                    Primar

                                                                                                                 Rusu Ioan

Atribuții

Funcţia contractală de execuţie vacantă  de consilier superior II, Compartiment financiar -contabilitate, taxe și impozite locale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Țibucani, având o durată a timpului de lucru 8 ore/zi, 40 ore/săptămână

Atribuții generale:

1. Are obligația de a cunoaște legislația actualizată din sfera de activitate, menționând faptul că  nerespectarea și neaplicarea în termen a prevederilor legale și a modificărilor ulterioare intervenite acestora, constituie abatere disciplinară;
2. Relatii cu publicul – ofera toate informatiile din domeniul de activitate (in limita competentelor legale) in cadrul unui program stabilit de catre conducerea Primariei comunei Țibucani;

3. Întocmește răspunsurile la adresele din sfera de activitate. Raspunde de rezolvarea corespondentei in termenele legale;

4. Realizează rapoartele de specialitate din sfera de activitate, care stau la baza adoptării hotărârilor consiliului local;

5. Îndosariază actele din sfera sa de activitate, iar la sfârşitul anului le leagă, numerotează şi le predă spre arhivare, Soluţionează cererile ce îi sunt repartizate, în termen legal, pe care le înaintează conducerii spre semnare, după caz;

6. Răspunde disciplinar, civil, material şi penal, pentru pagubele provocate unităţii prin executarea defectuoasă a atribuţiilor sau prin neexecutarea acestora;

7. Analizează periodic activitatea proprie şi propune acţiuni corective şi preventive, soluţionează la termenul stabilit neconformităţile semnalate de către auditor;

8. Prezintă informări scrise la solicitarea conducerii instituţiei;

9. Îndeplineşte orice alte atribuţii ce rezulta din actele normative noi şi a sarcinilor de serviciu transmise de primar,viceprimar și secretar general;
Atribuții specifice:
10. Urmărește depunerea declarațiilor de impunere și de către instituțiile publice subordonate care au în administrare, concesionare, închiriere clădiri și terenuri din patrimoniul public ori privat al comunei, asigura arhivarea actelor pe dosare, conform reglementarilor in vigoare;

11. Calculează și încasează majorările de întârziere pentru sumele datorate, după expirarea termenului de plată;


12. Asigură asistența contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completarea declarațiilor de impunere și a documentelor și actelor fiscale în vederea depunerii și înregistrarii acestora la registratura unității;

13. Urmărește lichidarea pozițiilor din rol, aplicând gradele de urmărire legală;

14. Întocmește și conduce evidențele privind debitele și încasarea acestora pe baza extrasului de rol;

15. Preia declarațiile de impozite și taxe locale repartizate, documentele justificative care stau la baza acestora, asigurând valorificarea și înregistrarea lor in evidenta de platitor condusă cu ajutorul programului informatic de impozite și taxe locale;

16. Efectuează operațiuni de debitări și scăderi, scutiri, reduceri, calculeaza majorari de intarziere si editeaz zilnic procesele verbale de impunere, borderourile de debitare si scadere, lista centralizatoare a operațiunilor de debitare din sectoru său de activitate;

17. Întocmește documentatia de compensare ori de cate ori se constata existenta unor creante reciproce, din oficiu sau la cererea contribuabililor, pe care o prezintă compartimentului, în vederea rezolvării, instiinteaza contribuabilul cu privire la efectuarea acestor operațiuni;

18. Întocmeste referatele de restituire, instiinteaza contribuabilul cu privire la efectuarea acestor operațiuni;

19. Înștiințează contribuabilii cu privire la erorile identificate in declaratiile depuse;

20. Înștiințează contribuabilii cu privire la obligatiile declarative ce le revin potrivit legii;

21. Efectueaza impunerea din oficiu, in condițiile legii, comunică debitele stabilite în acest sens;

22. Constata si aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele reglementate de legislatia fiscala de specialitate, privind procedura de intocmire si depunere a declarațiilor;

23. Verifică dosarele de scutire aprobate prin hotarari ale consiliului local, comunică contribuabililor rezultatele acestora;

24. Înregistreaza in evidenta pe platitor, cererile de scutire dupa aprobarea acestora;

25. Asigura si raspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil grupate in dosarul fiscal al acestuia; Asigura respectarea reglementarilor legale cu privire la accesul la dosarul fiscal al contribuabilului;

26. Raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din documentele continute de fiecare dosar fiscal in conditiile legii;

27. Colaboreaza cu compartimentele corespunzator fluxurilor informationale existente intre acestea;

28. Întocmește acte de insolvabilitate în conformitate cu prevederile legale;


29. Întocmeşte situaţia statistică lunară privind realizarea veniturilor din impozite şi taxe locale; 

30. Întocmeşte şi ţine evidenţa la zi a facilităţilor fiscale acordate persoanelor fizice;

31. Ţine evidenţa persoanelor autorizate; 

32. Participă la identificarea persoanelor care posedă bunuri şi terenuri supuse impozitării.    

33. Întocmeşte tabloul privind impozitele şi taxele locale;

34. Întocmeşte matricola pentru stabilirea impozitelor pe clădiri şi terenuri;

35. Completează declaraţiile pentru înscrierea sau radierea mijloacelor de transport;

36. Eliberează documentele ce atestă situaţia fiscală a contribuabililor; 

37. Ţine evidenţa şi calculează impozitele şi taxele locale persoanelor juridice de pe raza comunei;

38. Întocmeşte contul de debite-încasări la termenele prevăzute; 

39. Întocmeşte lista de rămăşiţă, suprasolviri şi situaţiile comparative la termenele prevăzute de lege.

           Atribuții în calitate de persoană desemnată în vederea efectuării executării silite a creanţelor fiscale restante, datorate bugetului local al comunei Țibucani:

40. Executarea silită a contribuabililor persoane fizice si juridice in vederea incasării creanţelor fiscale restante faţă de bugetul local ale acestora

41. emiterea şi comunicarea somaţiilor, a titlurilor executorii după caz către contribuabilii cu obligatii de plată restante, prin modalităţile prevăzute de lege; 

42. intocmirea şi transmiterea adreselor de înfiinţare a popririi asupra veniturilor băneşti ale debitorilor, precum şi înştiinţarea acestora asupra faptului ca li s-a efectuat poprire asupra conturilor bancare; 

43. intocmirea proceselor verbale de sechestru asupra bunurilor mobile şi imobile ale debitorilor care nu şi-au onorat obligaţiile către bugetul local; 

44. transmiterea adreselor de înscriere a inscripţiilor ipotecare catre OCPI şi a adreselor de înscriere a gajului mobiliar la Arhiva Electronica de garanţii reale; 

45. intocmirea anunţului de vânzare la licitaţie a bunurilor sechestrate şi publicarea acestuia într-un cotidian local şi naţional de largă circulaţie; 

46. organizarea şi asigurarea desfăşurarii licitaţiei la ora şi data anunţată, în vederea valorificării bunurilor sechestrate; 

47. comunicarea adreselor de suspendare temporară sau încetare a popririlor precum şi a adreselor de radiere a ipotecilor şi a garanţiilor mobiliare 

48. aplicarea de sancţiuni contravenţionale persoanelor care nu respectă prevederile Codului de procedură fiscală privitor la executarea silită şi urmărirea încasării acestora, inclusiv parcurgerea tuturor etapelor executării silite în vederea stingerii debitului; 

49. intocmirea dosarelor de insolvabilitate şi trecerea în evidenţa curentă sau separată a persoanelor declarate insolvabile, conform legii; 

50. transmiterea dosarelor de executare silită către alte organe fiscale care au competenţa de executare, conform prevederilor legale în vigoare.

